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DECRETO N* 061
DE
15 DE ABRIL DE 2024

Dispbe sobre a licitagdo pelo critério de julgamento por
menor prego ou major desconto, na forma eletrénica, para
a confratacdo de bens, servigos e obras, no ambito da
Administragdo Plblica do Municipio de ltaberaba, Bahia,
em conformidade com a Lei n? 14.133, de 1° de abril de
2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITABERABA, ESTADO DA BAHIA, no uso das atribuigées
que lhe confere a Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO que a nova lei de normas gerais sobre licitagdo trouxe varias normas de
eficacia limitada, que necessitam de regulamentagao, para a sua aplicagao;

DECRETA:

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Objeto e ambito de aplicagédo

Art. 12 Este Decreto dispbe sobre a licitagéo pelo critério de julgamento por menor prego ou
maior desconto, na forma eletrénica, para a contratagao de bens, servigos e obras, no ambito
do Poder Executivo municipal de ltaberaba, Bahia, em conformidade com o quanto disposto
na Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 1° E obrigatéria a utilizagio da forma eletrénica nas licitagdes de que trata este Decreto
pelos Orgéos e Secretarias de que trata o caput.

§ 2?2 Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade
competente, a utilizagéo da forma presencial nas licitagbes de que trata este Decreto, desde
que figue comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administragcdo na
realizagdo da forma eletrénica, devendo-se observar o disposto nos §§ 2% e 52 do art. 17 da
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 22 Os Orgaos e Secretarias da Administragao Piblica do Municipio de Itaberaba, Bahia,
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quando executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverao
observar as regras e os procedimentos de que disp6e a Instrugdo Normativa SEGES/ME N°
73, de 30 de setembro de 2022, exceto nos casos em que a lei ou a regulamentagao
especifica que dispuser sobre a modalidade de transferéncia discipline de forma diversa as
contratagbes com os recursos do repasse.

Adogao e modalidades

Art. 32 O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto sera adotado quando o
estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliagé@o e a ponderagao da qualidade técnica
das propostas que excederem os requisitos minimos das especificagdes nao forem
relevantes aos fins pretendidos pela Administragao.

Art. 42 O critério de julgamento de menor preco ou maior desconto sera adotado:

| - na modalidade pregéo, obrigatoriamente;

Il - na modalidade concorréncia, observado o art. 3%;

Il - na fase competitiva da modalidade dialogo competitivo, quando for entendido como o
mais adequado & solugéo identificada na fase de didlogo.

Definigoes
Art. 52 Para fins do disposto neste Decreto, consideram-se:

| - lances intermediarios:

a) lances iguais ou superiores ac menor ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento
de menor prego; e

b) lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento
de maior desconto.

Il - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF: ferramenta
informatizada, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br,
para cadastramento dos participantes de procedimentos de contratagéo publica promovidos
pelos 6rgaos e Secretarias da Administragéo Publica municipal de ltaberaba, Bahia.

Vedagoes

Art. 62 Devera ser observado o disposto no art. 14 da Lei n? 14.133, de 2021, em relagéo a
vedagao de participar do procedimento de licitagéo de que trata este Decreto.

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS
Forma de realizagdo
Art. 79 A licitag&o sera realizada & distancia e em sesséao publica, por meio do Sistema de
Compras do Governo federal disponivel no endereco eletrénico www.gov.br/compras.
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§ 12 Na hipdtese de que trata o art. 22, além do disposto no caput, poderdo ser utilizados
sistemas proprios ou outros sistemas disponiveis no mercado.

§ 2° Os sistemas de que trata o § 12 deverdo manter a integragdo com o Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP), conforme o art. §1° do 175 da Lei n® 14.133, de 2021.

Fases

Art. 82 A realizagao da licitagao pelo critério do menor prego ou maior desconto observara
as seguintes fases sucessivas:

| - preparatdria;

Il - divulgagao do edital de licitagao;

Il - apresentac¢ado de propostas e lances;

IV - julgamento;

V - habilitagao;

VI -recursal; e

VIl - homologagao.

§ 12 A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato motivado com
explicitagdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV
do caput deste artigo, desde que expressamente previsto no edital de licitagéo e observados
os seguintes requisitos, nesta ordem:

| - os licitantes apresentaréo simultaneamente os documentos de habilitagao e as propostas
com o prego ou 0 maior desconto, observado o disposto no § 12 do art. 36 e no § 12 do art.
39;

Il - o agente de contratagao ou comiss&o de contratagéo, quando o substituir, na abertura da
sessao publica, devera informar no sistema o prazo para a verificagao dos documentos de
habilitagao, a que se refere o inciso |, e a data e o horario para manifesta¢éao da intengéo de
recorrer do resultado da habilitagao, nos termos do art. 40;

Il - serao verificados os documentos de habilitagdo de todos os licitantes, observado o
disposto no § 32 do art. 39; e

IV - serdo convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados.

§ 22 Eventual postergagdo do prazo a que se refere o inciso |l do § 19 deve ser comunicada
tempestivamente via sistema, de forma a néo cercear o direito de recorrer do licitante.

§ 32 Na adogé@o da modalidade de licitagao didlogo competitivo, na forma do disposto no
inciso Il do art. 42, serao observadas as fases proprias desta modalidade, nos termos do art.
32 da Lein? 14.133, de 2021.

Parametros do critério de julgamento

Art. 92 O critério de julgamento por menor prego ou maior desconto considerard o menor
dispéndio para a Administragao, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos
no edital de licitagao.

Fls.:3/18

Av Rio Branco, 617 » Centro « CNPJ 13.719.646/0001-75
CEP 46880-000 - ltaberaba - Bahia / e-mail — gabinete.itaberaba@hotmail.com

Certificagao Digital: WCZNQXBB-SGKTPK5Q-F3UYYY6X-FCZMNQ9G
Verséao eletronica disponivel em: http://itaberaba.ba.gov.br/
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



—_—— DIA R IO— Edicdo 1.506 | Ano 2024

OF’C’AL " 15 de abril de 2024
4 Pagina 6
“" a

Prefeitura Municipal

de Itaberaba

WS PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABERABA ITABERABA

o, % www.itaberaba.ba.qov.br

§ 12 Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengao, utilizagao, reposicéao,
depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida,
poderao ser considerados para a definigado do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, conforme parametros definidos em regulamento, de acordo com o § 12 do art.
34 da Lein? 14.133, de 2021.

§ 22 O julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global fixado no edital
de licitagao ou tabela de pregos praticada no mercado, e o desconto sera estendido aos
eventuais termos aditivos. 3

CAPITULO Il

DA CONDUGAO DO PROCESSO
Agente de contratagdo ou comisséo de contratacdo
Art. 10. A licitagao, na forma eletrénica, serd conduzida pelo agente de contratagéo ou pela
comissao de contratacdo, quando o substituir, nos termos do disposto no § 2° do art. 8° da
Lei n® 14.133, de 2021.
Paragrafo unico. A designagédo e atuagdo do agente de contratagéo, da equipe de apoio e
da comissdo de contratagéo deverao ser estabelecidas de acordo com as regras definidas
em regulamento, conforme disposto no § 3¢ do art. 82 da Lei n? 14.133, de 2021.
CAPITULO IV
DA FASE PREPARATORIA
Orientagdes gerais
Art. 11. A fase preparatéria do processo licitatério deve compatibilizar-se com o Plano de
Contratagbes Anual e com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as consideragbes
técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na contratagao, compreendidos
os documentos e procedimentos necessarios de que dispde o art. 18 da Lei n? 14.133, de
2021, observada a modalidade de licitagdo adotada, nos termos do art. 4°.
Orgamento estimado sigiloso
Art. 12. Desde que justificado, o orgamento estimado da coniratagéo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgagao do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessarias para a elaboragao das propostas.
§ 1° Para fins do disposto no caput, o orgamento estimado para a contratagdo ndo sera

tornado publico antes de definido o resultado do julgamento das propostas, observado o §
12 do art. 30.
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§ 2° O caréter sigiloso do orgamento estimado para a contratagdo nao prevalecera para os
orgéos de controle interno e externo.

§ 32 Nas hipdteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o valor
estimado ou o valor de referéncia para aplicagao do desconto constara obrigatoriamente do
edital de licitagao.

Do licitante

Art. 13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagao, na forma eletrénica:

| - credenciar-se previamente no SICAF ou, na hipotese de que trata 0 § 1° do art. 79, no
sistema eletrénico utilizado no certame;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta com o prego ou
o desconto e, na hipétese de inversdo de fases, os documentos de habilitagio, observado o
disposto no caput e no § 12 do art. 39, até a data e hora marcadas para abertura da sessao;
Il - responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao
ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operagbes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao; e

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

CAPITULO V
DA FASE DA DIVULGAGAO DO EDITAL DE LICITAGAO
Divulgacdo

Art. 14. A fase externa da licitagao, na forma eletrénica, sera iniciada com a convocagao
dos interessados por meio da publicagéo do inteiro teor do edital de licitagdo e de seus
anexos no PNCP.

Paragrafo lnico. Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatdria a publicagao de extrato
do edital no Diario Oficial do Municipio, bem como em jornal diario de grande circulagao.

Modificagao do edital de licitagao

Art. 15. Eventuais modificagdes no edital de licitagao implicarao nova divulgagao na mesma
forma de sua divulgagao inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e
procedimentos originals, exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo ndo comprometer a
formulagdo das propostas, resguardado o tratamento isonédmico aos licitantes.

Esclarecimentos e impugnagées
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Art. 16. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitag&o por irregularidade
ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3
(trés) dias Uteis antes da data de abertura da sesséo publica, por meio eletrénico, na forma
prevista no edital de licitagao.

§ 12 O agente de contratagio ou a comisséo de contratagao, quando o substituir, respondera
aos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagao no prazo de até trés dias uteis contado
da data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame, e podera requisitar subsidios formais acs responsaveis pela elaboragao do edital
de licitaga@o e dos anexos.

§ 2° A impugnagao nao possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdao medida
excepcional que deverd ser motivada pelo agente de contratagdo ou pela comissédo de
contratagdo, quando o substituir, nos autos do processo de licitagao.

§ 3° Acolhida a impugnagao contra o edital de licitagio, serd definida e publicada nova data
para realizagao do certame, observados os prazos fixados no art. 17.

§ 4° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagbes seréo divulgadas em sitio
eletrénico oficial do érgao ou da entidade promotora da licitagéo e no sistema, dentro do
prazo estabelecido no § 12, e vinculardo os participantes e a Administragao.

CAPITULO VI
DA FASE DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E LANCES
Prazo

Art. 17. Os prazos minimos para a apresentagdo das propostas e lances, contados a partir
do 12 do (til subsequente & data de divulgagéo do edital de licitagdo no PNCP, séo de:

| - 8 (oito) dias Uteis, para a aquisigdo de bens;

Il - no caso de servigos e cbras:

a) 10 (dez) dias uteis, no caso de servigos comuns e de obras e servicos comuns de
engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias Uteis, no caso de servigos especiais e de obras e servigos especiais
de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias uteis, quando o regime de execugdo for de contratagao integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias uteis, quando o regime de execugao for o de contratagao semi-

integrada ou nas hipoteses nao abrangidas pelas alineas “a”, “b” e “¢” deste inciso;
§ 1° Os prazos previstos neste artigo poderdao, mediante decisdo fundamentada, ser

reduzidos até a metade nas licitagdes realizadas pelo Ministério da Sadde, no dmbito do
Sistema Unico de Saude (SUS).
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§ 2° O prazo minimo para apresentagao de propostas sera de 60 (sessenta) dias Uteis na
fase competitiva da modalidade licitatéria didlogo competitivo, em atengéo ao disposto no
inciso VIll do § 12 do art. 32 da Lei n? 14.133, de 2021.

Apresentagao da proposta

Art. 18. Apds adivulgagao do edital de licitagao, os licitantes encaminharéo, exclusivamente
por meio do sistema, a proposta com o prego ou o percentual de desconto, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

§ 12 Na hipdtese de a fase de habilitagéo anteceder as fases referidas nos incisos lll e IV do
art. 8° os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no caput,
simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual
de desconto, cbservado o disposto ho § 12 do art. 36 e no § 12 do art. 39.

§ 2° O licitante declarara, em campo préprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de outras
declaragbes previstas em legislagao especifica e na Lei n? 14.133, de 2021, o cumprimento
dos requisitos para a habilitagdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do
edital de licitagao.

§ 32 A falsidade da declaragéo de que trata o § 2° sujeitara o licitante as sangbes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4° Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese do § 19, os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

§ 5° Na etapa de que trata o caput e 0 § 19, ndo havera ordem de classificagao, o que
ocorrera somente apds os procedimentos de que trata o Capitulo VII.

§ 6° Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentagio de proposta, apds a fase de envio de lances.

Art. 19. Quando do cadastramento da proposta, na forma estabelecida no art. 18, o licitante
podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto final maximo
e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicagéo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidird tanto em relacéo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso |.

§ 12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo de que trata
o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

| - valor superior a lance & registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor prego; e

Il - percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.
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§ 22 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
do caput possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgéo ou entidade
promotora da licitagéo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos
de controle externo e interno.

CAPITULO VI
DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FASE DE ENVIO DE LANCES
Horario de abertura

Art. 20. A partir do horario previsto no edital de licitagdo, a sessdo publica serd aberta
automaticamente pelo sistema.

§ 1° A verificacdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de
julgamento, de que trata o Capitulo VIII, em relagdo & proposta mais bem classificada.

§ 2° O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o agente de
contratagdo ou a comissdo de contratagao, quando o substituir, e os licitantes, vedada outra
forma de comunicag&o.

Inicio da fase competitiva

Art. 21. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, nos
termos do disposto no art. 22, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico.

§ 12 O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado
no registro.

§ 2° O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao
dltimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermedidrios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 32 Observado o § 22, o licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado,
no intervalo de quinze segundos apés o registro no sistema, na hipdtese de lance
inconsistente ou inexequivel, nos termos dos arts. 33 e 34.

§ 4° O agente de contratagdo ou a comiss@o de contratagdo, quando o substituir, podera,
durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou o lance que possa
comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatério, mediante
comunicagéo eletrénica automatica via sistema.

§ 52 Eventual exclus@o de proposta do licitante, de que trata o § 42, implica a retirada do
licitante do certame, sem prejuizo do direito de defesa.

§ 6° Durante a sesséao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
melhor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

Modos de disputa

Art. 22. Serao adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:
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| - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes,
conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagao;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance
final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagéo; ou

Il - fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentagdo de lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de
menor prego ou maior percentual desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 19 Quando da opgao por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos | a lll
do caput, o edital prevera intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagéo ao
lance que cobrir a melhor oferta.

§ 2° Os lances serao ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:
| - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; ou
Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

Modo de disputa aberto

Art. 23. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 22, a etapa de
envio de lances durara dez minutos e, apés isso, sera prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duragao desta
etapa.

§ 1° A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, sera de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogagao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

§ 2° Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 12, a
etapa sera encerrada automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme disposto no § 2° do art. 22.

§ 3° Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo & proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagdo ou a
comisséo de contratagao, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagéao, para a definigéao
das demais colocagbes.

§ 42 Apds o reinicio previsto no § 32, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermedidrios.

§ 52 Encerrada a etapa de que trata o § 42 o sistema ordenard e divulgara os lances
conforme disposto no § 2°2 do art. 22.

Modo de disputa aberto e fechado
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Art. 24. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso |l do caput do art. 22,
a etapa de envio de lances tera duragéo de quinze minutos.

§ 12 Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, a recepgac de lances sera automaticamente encerrada.

§ 29 Apos a etapa de que trata o § 12, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas
subsequentes com valores ou percentuais até dez por cento superiores ou inferiores aquela,
conforme o critério adotado, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos,
que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

§ 32 No procedimento de que trata o § 22, o licitante podera optar por manter o seu Ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 4° Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condigdes de que trata o § 29, os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés,
poderdo oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o
encerramento do prazo, observado o disposto no § 3°.

§ 52 Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 2° e 42, o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme disposto no § 2° do art. 22.

Modo de disputa fechado e aberto

Art. 25. No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso 11l do caput do art. 22,
somente serdo classificados automaticamente pelo sistema, para a etapa da disputa aberta,
na forma disposta no art. 23, com a apresentagédo de lances, o licitante que apresentou a
proposta de menor prego ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez
por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 12 Nao havendo pelo menos 3 (irés) propostas nas condi¢des definidas no caput, poderao
os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas,
oferecer novos lances sucessivos, na forma disposta no art. 23.

§ 22 Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagdo ou a
comisséo de contratagao, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagéo, para a definicao
das demais colocagbes.

§ 32 Apds o reinicio previsto no § 29, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermedidrios, podendo optar por manter o seu ultimo lance.

§ 42 Encerrada a etapa de que trata o § 32 o sistema ordenard e divulgara os lances
conforme disposto no § 2° do art. 22.

Desconexao do sistema na etapa de lances
Art. 26. Na hipétese de o sistema eletrénico se desconectar no decorrer da etapa de envio
de lances da sessédo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuarao

sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.
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Art. 27. Caso a desconex&o do sistema eletrénico persistir por tempo superior a dez minutos
para o 6rgdo ou a entidade promotora da licitagéo, a sesséo publica serd suspensa e
reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apds a comunicagdo do fato aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

Critérios de desempate

Art. 28. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apds o
inicio da fase competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o caput.

CAPITULO VIl
DA FASE DO JULGAMENTO
Verificagao da conformidade da proposta

Art. 29. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o agente de contratagao
ou a comissao de contratagao, quando o substituir, realizara a verificagéo da conformidade
da proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequagéo ao objeto estipulado e,
observado o disposto nos arts. 33 e 34, a compatibilidade do prego ou maior desconto final
em relagdo ao estimado para a contratagao, conforme definido no edital.

§ 1?2 Desde que previsto no edital, o érgao ou entidade promotora da licitagdo poderad, em
relagao ao licitante provisoriamente vencedor, realizar andlise e avaliagdo da conformidade
da proposta, mediante homologagdo de amostras, exame de conformidade e prova de
conceito, entre outros testes de interesse da Administragdo, de modo a comprovar sua
aderéncia as especificagbes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 22 O edital de licitagao devera estabelecer prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel
por igual perfodo, contado da solicitagdo do agente de contratagdo ou da comisséo de
contratagdo, quando o substituir, no sistema, para envio da proposta e, se necessario, dos
documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado.

§ 32 A prorrogagao de que trata o § 29, podera ocorrer nas seguintes situagoes:

| - por solicitagao do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratagéo ou pela
comissao de contratagdo, guando o substituir; ou

Il - de oficio, a critério do agente de contratagdo ou da comisséo de contratagao, quando o
substituir, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio dos
documentos exigidos no edital para a verificagao de conformidade de que trata o caput.
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Art. 30. Na hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do pre¢o maximo
ou inferior ac desconto definido para a contratagéo, o agente de contratagéo ou a comisséo
de contratagdo, quando o substituir, podera negociar condigbes mais vantajosas, apés
definido o resultado do julgamento.

§ 1° A negociagéao sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos
demais licitantes.

§ 22 Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razéo
de sua proposta permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para
a contratagao, a negociagao podera ser feita com os demais licitantes classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagao estabelecida no §
2% do art. 22, ou, em caso de propostas intermedidrias empatadas, serdo utilizados os
critérios de desempate definidos no art. 28.

§ 3?2 Concluida a negociagdo, se houver, o resultado serd registrado na ata da sesséo
publica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

§ 4° Observado o prazo de que trata o § 2° do art. 29, o agente de contrata¢éo ou a comissao
de contratagao, quando o substituir, devera solicitar, no sistema, o envio da proposta e, se
necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado apés a
negociagao.

Art. 31. No caso de licitagdes em que o procedimento exija apresentagao de planilhas com
indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como com detalhamento das
Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), esta devera ser
encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 32. Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor nao atenda ao
quantitativo total estimado para a contratagdo, podera ser convocada a quantidade de
licitantes necessaria para alcangar o total estimado, respeitada a ordem de classificagao,
observado o prego da proposta vencedora.

Inexequibilidade da proposta

Art. 33. No caso de obras e servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado
pela Administragao.

Art. 34. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

Paragrafo unico. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, so serd considerada
apods diligéncia do agente de contratagdo ou da comissdo de contratagao, quando o
substituir, que comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

II - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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Encerramento da fase de julgamento

Art. 35. Encerrada a fase de julgamento, apés a verificagdo de conformidade da proposta
de que trata o art. 29, o agente de contratagdo ou a comissé@o de contratagéo, quando o
substituir, verificara a documentagéo de habilitagdo do licitante conforme disposigbes do
edital de licitagao, observado o disposto no Capitulo IX.

CAPITULOIX
DA FASE DE HABILITACAO

Documentacéo obrigatoria

Art. 36. Para habilitagdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagao, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 1° A documentagéo exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, desde que previsto no edital de licitagao, podera ser substituida pelo
registro cadastral no SICAF ou em sistemas semelhantes mantidos pelo Municipio de
ltaberaba.

§ 2° A documentagao de habilitagdo de que trata o caput podera ser dispensada, total ou
parcialmente, nas contratagbes para entrega imediata, nas contratagbes em valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagao de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021, e nas coniratagdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento até o valor de que trata o inciso Il do art. 70 da Lei n® 14.133, de 2021,
ressalvado inciso XXXIIl do caput do art. 7° e 0 § 3° do art. 195 da Constituicao Federal.

Art. 37. Quando permitida a participacéo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugao livre.

Paragrafo dnico. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os
documentos exigidos para a habilitagao seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais
e apostilados nos termos dos dispostos no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

Art. 38. Quando permitida a participagao de consdrcio de empresas, sera observado o
disposto no art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

Procedimentos de verificacdo
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Art. 39. A habilitagdo serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos, quando os procedimentos licitatérios forem realizados por 6rgéos ou secretarias
a que se refere o art. 12 deste Decreto.

§ 12 Os documentos exigidos para habilitagao que nao estejam contemplados no SICAF
serdo enviados por meio do sistema, quando solicitado pelo agente de contratagéo, ou
comisséo de contratagdo quando o substituir, até a conclusao da fase de habilitagao.

§ 2° Sera exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagdo apenas do licitante
vencedor, exceto quando a fase de habilitagao anteceder as fases referidas nos incisos Il e
IV do art. 8%, observado, nesta hipdtese, o disposto no § 2° do art. 64 da Lei n® 14.133, de
2021.

§ 32 Na hipdtese do § 22, serao exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em
qualquer caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado, nos termos do inciso Ill do art. 63 da Lei n® 14.133, de 2021.
§ 4° Apds a apresentagio dos documentos de habilitagéo, fica vedada a substituigdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

Il - atualizagao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

§ 52 Na hipdtese de que trata o § 22, os documentos deverdo ser apresentados em formato
digital, via sistema, no prazo definido no edital de licitagao, apds solicitagdo do agente de
contratagdo ou da comissao de contratagao, quando o substituir, no sistema eletrénico, no
prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel por igual periodo, nas situagdes elencadas no
§ 3%2do art. 29.

§ 6° A verificagao pelo agente de contratagdo ou pela comissdo de contratagio, quando o
substituir, em sitios eletrénicos oficials de érgdos e entidades emissores de certiddes
constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

§ 7° Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comisséo de contratagéo podera sanar
erros ou falhas, na forma estabelecida no Capitulo XI.

§ 8° Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagédo, o agente de
contratagdo ou a comiss@o de contratagdo, quando o substituir, examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apura¢éo de uma
proposta que atenda ao edital de licitag&o, observado o prazo disposto no § 2° do art. 29.

§ 92 Serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagio dos licitantes
convocados para a apresentagdo da documentagéo habilitatoria, apds concluidos os
procedimentos de que trata o § 7°.

§ 10. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte serd exigida nos termos do disposto no art. 4° do Decreto n? 8.538, de 6
de outubro de 2015.

~ CAPITULO X
DA INTENCAO DE RECORRER E DA FASE RECURSAL
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Intencéo de recorrer e prazo para recurso

Art. 40. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessao publica, néo inferior
a 10 minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de
habilitagdo ou inabilitagdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengdo de
recorrer, sob pena de precluséo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o
objeto ao licitante declarado vencedor.

§ 12 As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo préprio
no sistema, no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimagao ou de lavratura
da ata de habilitagao ou inabilitagéo ou, na hipdtese de adogao da inversao de fases prevista
no § 12 do art. 82, da ata de julgamento.

§ 2° Os demais licitantes ficardo intimados para se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo de trés dias Utels, contado da data de intimagao pessoal ou de
divulgagao da interposigéo do recurso.

§ 3° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

§ 4° O acolhimento do recurso importara na invalidagao apenas dos atos que nédo possam
ser aproveitados.

CAPITULO XI _
DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Proposta

Art. 41. O agente de contratagdo ou a comissao de contratagdo, quando o substituir, poderd,
no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que néo alterem a sua substancia e sua
validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de classificagéo, observado o disposto no
art. 55 da Lei n? 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Documentos de habilitagao

Art. 42. A comissao de contratagdo poderd, na analise dos documentos de habilitagéo, sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagdo.

Realizacao de diligéncias
Art. 43. Na hipdtese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagao de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que tratam os ARTS. 41 e 42, o seu reinfcio

somente podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.
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CAPITULO Xl _
DA FASE DE HOMOLOGAGAO

Adjudicagao objeto e homologacgao do procedimento

Art. 44. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar
o objeto e homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de
2021.

CAPITULO XIll )
DA CONVOCAGAO PARA A CONTRATAGAO

Convocacdo para a assinatura do termo de contrato ou da ata de registro de precos

Art. 45. Apés a homologagéao, o licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de
contrato ou a ata de registro de pregos, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no
prazo estabelecido no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em outras legislagbes aplicaveis.

§ 12 O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagao da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administragao.

§ 22 Na hipdtese de o vencedor da licitagao naoc assinar o contrato ou a ata de registro de
pregos, ou ndo aceltar ou nao retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condigdes
estabelecidas, outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificagéo,
para celebrar a contratagdo ou a ata de registro de pregos, ou instrumento equivalente, nas
condigbes propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em outras legislagbes aplicaveis.

§ 32 Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do § 22, a Administragao,
observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital de licitagéo,
podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificagéo, com
vistas a obtengéo de prego melhor, mesmo que acima do prego ou inferior ao desconto do
adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condigoes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatdria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigao.

§ 4° A recusa injustificada do adjudicataric em assinar o contrato ou a ata de registro de

preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao caracterizara o descumprimento total da obrigac&o assumida e o sujeitara as
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penalidades legalmente estabelecidas e & imediata perda da garantia de proposta em favor
do érgéo ou entidade promotora da licitagao.

§ 5° A regra do § 4° n&o se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do
inciso | do § 3°.

CAPITULO XIV
DA SANCAO

Aplicagao

Art. 46. Os licitantes estaréo sujeitos as sangdes administrativas previstas na Lei n® 14.133,
de 2021, e as demais cominagdes legals, resguardado o direito & ampla defesa.

CAPITULO XV ~
DA REVOGAGAO E DA ANULAGAO

Revogacgao e anulagao

Art. 47. A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatério de que trata este
Decreto por motivo de conveniéncia e oportunidade, e devera anular por ilegalidade
insanavel, de oficio ou por provocagao de terceiros, assegurada a prévia manifestagao dos
interessados.

§ 12 O motivo determinante para a revogagao do processo licitatério devera ser resultante
de fato superveniente devidamente comprovado.

§ 2° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo
4 apuragao de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

§ 3° Na hipdtese da ilegalidade de que trata o caput ser constatada durante a execugao
contratual, aplica-se o disposto no art. 147 da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO XVI
DISPOSICOES FINAIS
Orientagoes gerais

Art. 48. Os horarios estabelecidos no edital de licitagao, no aviso e durante a sessao publica
observaréo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e
registro no sistema eletrdnico e na documentagao relativa ao certame.

Art. 49. O Municipio de ltaberaba quanto utilizar outros sistemas de que trata o § 12 do art.
7° podera utilizar o Sicaf para fins habilitatdrios.

Art. 50. Os casos omissos decorrentes da aplicagio deste Decreto serdo dirimidos pelo
Orgéo responséavel pela Gestdo Municipal, que podera expedir normas complementares e
disponibilizar informagbes adicionais, em meio eletrénico.
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Revogacgao
Art. 51. Revogam-se as disposices em contrario, porém, sem prejuizo dos Decretos

Municipais regentes sobre as licitagbes e contratagbes realizadas de acordo com a Lei
n? 8.666, de 21 de Junho de 1993, na forma do pardgrafo tnico do artigo 191 da Lei

n? 14.133/2021.
Vigéncia

Art. 52. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, em 15 de abril de 2024.

[

(
Ricardo do%s Mascarenhas
PrefeitéMunicipal
CPF: 013.663.585-70
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DECRETO N° 062
DE
15 DE ABRIL DE 2024

“Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a
atuagdo do agente de contratagdo e da equipe de apoio, o
funcionamento da comissdo de contratagdo ¢ a atuagdo dos
gestores e fiscais de contratos, no ambito da administracdo
publica direta, autarquica e fundacional.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITABERABA, ESTADO DA BAHIA, no uso das
atribuicdes que lhe confere a Lei Organica Municipal, com fundamento no disposto no art.
8°, § 3°, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdo do agente de contratacéo e
da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuagdo dos
gestores e fiscais de contratos, no ambito da administragdo publica direta, autarquica e
fundacional.

Art. 2° O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos da administragéo direta
do Poder Executivo municipal de Itaberaba, autarquias, fundagdes, fundos especiais e as
demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Prefeitura.
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CAPITULO Il

DA DESIGNAGCAO
Agente de contratagao
Art. 3° O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo designados pela

autoridade competente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8°
da Lein® 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagdbes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de
contratagdo podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo,
trés membros, designados nos termos do disposto no art. 5° e no art. 10 deste Decreto,
conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente
de contratagdo e devera dispor sobre a forma de coordenacgdo e de distribuicdo dos
trabalhos entre eles.

Equipe de apoio

Art. 4° A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou por quem as normas de organizagao
administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratagao na licitagéo, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados,
observado o disposto no art. 13.

Comissao de contratagao

Art. 5° Os membros da comissédo de contratagdo e os respectivos substitutos serdo
designados pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade, ou por quem as normas de
organizagao administrativa estabelecerem, observados os requisitos estabelecidos no art.
10.
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§ 1° A comisséo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados
pela administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber, de
examinar e de julgar documentos relativos as licitagées e aos procedimentos auxiliares.
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§ 2° A comissédo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e
sera presidida por um deles.

Art. 6° Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, a comisséo de contratagéo
sera composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da administragdo publica,
admitida a contratagéo de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 7° Nas contratagdes que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto ndo
seja rotineiramente contratado pela administracdo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar os
agentes publicos responsaveis pela condugao da licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista
no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera
exercer atribuigéo propria e exclusiva dos membros da comissédo de contratagao.

§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
comissao de contratagado, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 8° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da administracdo designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da
entidade, ou por quem as normas de organizacao administrativa indicarem, para exercer
as fungdes estabelecidas no art. 21 ao art. 24, observados os requisitos estabelecidos no
art. 10.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicag@o e das respectivas atribuigbes antes da formalizagao
do ato de designagao.

§ 2° Na designagdo de que trata o caput, serdo considerados:

| - a compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizag&o;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e
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IV - a capacidade para o desempenho das atividades.
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§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes
publicos para fins de fiscalizagdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no
estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragédo
do contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por
setor do 6rgéo ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 5° Na hipotese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisdes e
pelas agdes tomadas no seu ambito de atuagao.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagéo, as atribuicdes de gestor
ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designacéo, ressalvada previsdo em contrario em
norma interna do érgao ou da entidade.

Art. 9° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administracédo, observado o disposto no art. 26.

Requisitos para a designagao

Art. 10. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto
devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administracdo publica;

Il - ter atribuicbes relacionadas a licitagdbes e contratos ou possuir formagao
compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

Il - ndo ser cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o érgédo ou com
a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.
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§ 2° A vedacdo de que trata o inciso lll do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que
atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratagéo, os seus substitutos e o presidente da comissao de
contratagdo serdo designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da administragao publica.

Art. 11. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comisséo de contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser
recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicbes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigbes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo
requerida, observado o disposto no § 3° do art. 8°.

Principio da segregacao das fungoes

Art. 12. O principio da segregacgéao das fungdes veda a designagdo do mesmo agente
publico para atuagéo simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir
a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagéo.

Paragrafo unico. A aplicagdo do principio da segregacao de funcdes de que trata
o caput:

| - sera avaliada na situagao fatica processual; e
Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidagéo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto
da contratagao.

Vedagoes
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Art. 13. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e o
terceiro que auxilie a condugéo da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de
apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuagao do agente de contratagao

Art. 14. Cabera ao agente de contratacédo, em especial:

|- tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes,
descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para
que o plano anual de contratagdes seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade
da contratagéao; e

Il - conduzir e coordenar a sess&o publica da licitacdo e promover as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragéo

desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condigbes de habilitacéo;
d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar a comisséo de contratagdo, quando for o caso:
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1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de
erros ou de falhas que nao alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica,
conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e
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2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°
14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagdo
e para homologacéo.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de
que trata o art. 4°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando
induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatéria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugao processual.

§ 3° Na hipdtese prevista no § 2°, o agente de contratagbes estara desobrigado da
elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de
referéncia, de pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do caput, o setor de
contratagdes enviara ao agente de contratagéo o relatorio de riscos relativo ao plano anual
de contratagbes, com atribuicdo ao agente de impulsionar os processos constantes do
plano de contratagdes anual com elevado risco de ndo efetivagdo da contratagdo até o
término do exercicio.

§ 5° Observado o disposto no art. 10 deste Decreto, o agente de contratagdo podera
delegar as competéncias de que tratam os incisos | e Il do caput, desde que seja
devidamente justificado e que nado incidam as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

§ 6° O nao atendimento das diligéncias do agente de contratagéo por outros setores
do 6rgdo ou da entidade ensejara motivacédo formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 7° As diligéncias de que trata o § 6° observardo as normas internas do 6rgao ou da
entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.
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Art. 15. O agente de contratacdo contara com o auxilio dos orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade para o
desempenho das fungdes essenciais a execugao das suas fungdes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagdes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas internas
do 6rgao ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagdo de auxilio ao érgdo de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma
clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno se manifestara acerca
dos aspectos de governancga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos
da gestao de contratagdes.

§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo considerara
eventuais manifestagbes apresentadas pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno.

Atuagao da equipe de apoio

Art. 16. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacéo ou a comissao de
contratagdo no exercicio de suas atribui¢des.

Paragrafo dnico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos o¢rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio 6rgao ou entidade, nos termos do
disposto no art. 15.

Funcionamento da comissao de contratagao

Art. 17. Cabera a comissao de contratagao:

| - substituir o agente de contratacdo, observado o disposto no art. 14, quando a
licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os

requisitos estabelecidos no § 1° do art. 3° e no art. 10;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado o disposto no art.
14;
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lll- sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo e de classificagéo; e
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IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n°® 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em
regulamento.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagéo, na forma prevista no
inciso | do caput, os membros da comissao de contratacdo responderdo solidariamente
pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar posi¢ao individual
divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em
que houver sido tomada a decisao.

Art. 18. A comissdo de contratagdo contard com o auxilio dos o6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio 6rgao ou entidade, nos termos do
disposto no art. 15.

Atividades de gestao e fiscalizagao de contratos
Art. 19. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenagédo das atividades relacionadas a fiscalizagéo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos relativos a prorrogacéo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicagéo de sangdes e a extingao dos contratos, entre outros;

II - fiscalizag&o técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestagdo ou da execugédo do objeto estdo compativeis
com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

lll - fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes
e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizagéo setorial - 0 acompanhamento da execugao do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacéo do objeto ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgéo ou uma entidade.
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§ 1° As atividades de gestéo e de fiscalizagcdo dos contratos deverdo ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe
de fiscalizagdo ou por agente publico Unico, assegurada a distingdo das atividades.
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§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° ndo poderd comprometer o
desempenho das agdes relacionadas a gestédo do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagao setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgdo ou a
entidade podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de
execugao do contrato.

Art. 20. Os fiscais serdo nomeados por meio de Portarias e/ou Decretos Municipais
para a execugao das atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos, de que trata o
art. 19.

Gestor de contrato

Art. 21. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

|- coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos Il, lll e IV do caput do art. 19;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IIl - acompanhar a manutengao das condigdes de habilitacdo do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo;

V- coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da
documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
que trata o inciso | do caput do art. 19;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lein® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugao do contrato;
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VIl - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;
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VIII - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente
para tal, conforme o caso.

Fiscal técnico

Art. 22. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

II- anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

IIl - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregéo;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar deciséo
ou adogédo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V- comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apdés o
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ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificagao;
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VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a prorrogacgao contratual;

VIl - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VIl do caput do art. 21;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragéo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art.
21; e

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Fiscal administrativo

Art. 23. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e
ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutengcdo das condicbes de habilitagdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, observar o disposto em ato do
Secretario do Planejamento, Administragdo e Finangas;

IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagbes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VIl do caput do art. 21;
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VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragao do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
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obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art.
21;e

VIl - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

Fiscal setorial

Art. 24. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes de que tratam o art. 22 e o
art. 23.

Recebimento provisério e definitivo

Art. 25. O recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou
setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissédo designada pela
autoridade competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos
provisorio e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no
disposto no § 3° do art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021.

Terceiros contratados

Art. 26. Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os
fiscais de contrato nos termos do disposto neste Decreto, sera observado o seguinte:

|- a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso
de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo prépria e exclusiva de fiscal de
contrato; e

Il - a contratacédo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 27. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo
auxiliados pelos 6rgédos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao
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6rgao ou a entidade promotora da contratagcdo, os quais deverdo dirimir duvidas e
subsidia- los com informagdes para prevenir riscos na execugao do contrato, conforme o
disposto no art. 15.
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Decis6es sobre a execugao dos contratos

Art. 28. As decisOes sobre as solicitagdes e as reclamagdes relacionadas a execugéo
dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do contrato seréo
efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se
houver disposigao legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que motivado.

§ 2° As decisbes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo
gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Orientagoes gerais
Art. 29. Os érgdos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderdo editar
normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de
licitagbes e contratos, pelo agente de contratagdo, pela equipe de apoio, pela comisséo de
contratagdo, pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto neste

Decreto.

Art. 30. O Secretario de Administracdo podera editar normas complementares
necessarias a execugao do disposto neste Decreto.

Vigéncia

Art. 31. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, em 15 de abril de 2024.
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